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POZISYON ADI: Sistem Uzmani

BAGLI OLDUGU POZiSYON/LAR: Miidiir, Direktor, Genel Sekreter Yardimeisi, Genel
Sekreter, Rektor Yardimcisi, Rektor

POZiSYONA DOGRUDAN BAGLI BiRIMLER:

GENEL TANIM: Universitenin amag ve hedefleri dogrultusunda; bilgi islem altyapisinin
olusturulmasina ve gelistirilmesine, bilgisayar sistemlerini, ¢cevre donanimlarini ve iizerinde

calisilmakta olan programlari ¢alisir halde tutarak katkida bulunmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

1. Giincel is takibinin yapilmas1 ve ¢alisma takviminin akigini saglar.

2. Universitenin stratejik hedefleri dogrultusunda bilgi islem altyapisinin gelisimine ve
isleyisine katkida bulunur.

3. Bilgi Teknolojileri Direktorliigii Sistem Ag ve Giivenlik Miidiir’tinlin olmadig1 ve/veya
yetkilendirdigi durumlarda Bilgi Teknolojileri Direktorliigii Sistem Ag ve Gilivenlik
Miidiir’tiniin sorumluluklarina vekalet eder.

4. DNS yo6netimi yapar.

5. Active Directory iizerinden domaini yonetir.

6. Sanal sunucu ve istemci cihazlar1 yonetir.

7. Personel Bilgi Sistemi lizerinden personel bilgilerini girilmek ve giinceller.

8. Asset Explorer iizerinde yazilim envanteri tutar.

9. Fiziksel ve sanal sunucularin ve son kullanicilara ait verilerin periyodik bir sekilde
yedeklerini alir.

10. E-posta alt yap1 hizmetlerini saglar.

11. E-posta listelerinin olusturulmasini saglar.

12. Bilgisayarlarda bulunmasi gereken programlari yiikler, sorunlar1 giderir.

13. Arizali pargalarin garanti siirecini ve diger donanimlarin lisans kontrollerini takip eder.

14. Fiziksel ve Sanal sunucularin giinliik kontrollerini yapar.

15. Bilgi islem altyapisini olusturan alanlarin kontrollerini yapar.

16. Bilgisayar laboratuvarlarinin genel kontrollerini yapar.

17. Raporlama gerceklestirir.

HAZIRLAYAN KONTROL ONAY
Unvan Insan Kaynaklar1 Direktorliigii Strateji ve Kalite Direktorliigu Genel Sekreterlik

imza
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18. Giderilen ariza ve eksikler ile ilgili raporlama yapar.
19. Digital Sync ve VideoWall cihazlar1 ve igeriklerini yonetir.
20. FBU HelpDesk portal (Yardim Masasi) iizerinden acgilan taleplere yonelik gerekli
hizmetleri saglar veya diger birimlere/yetkililere bilgilendirmesini saglar.
21. Yeni teknolojileri takip ederek mevcut altyapiya yenilikler ekleme konusunda arastirmalar
yapilmasini saglar.
22. Universitenin yeni personel elektronik posta ve ag tanimlamalarini yapar.
23. Kurum Kalite Politikalarina uyar.
24. Rektorliik ve Genel Sekreterlik tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirir.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

Konusunda minimum 2 y1l deneyimli
Programlama ve proje yonetimi tecriibeli

Problem C6zme ve Analitik diisiince yapisina sahip
Coziim odakli.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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